	职权编码
	0600-B-00100-140981
	职权类型
	行政处罚

	职权名称
	对基层法律服务所违法执业的处罚

	子　　项
	

	职权依据
	【部门规章】《基层法律服务所管理办法》第四十二条

	责任事项
	1、立案责任：对监督管理中发现的、社会举报的、上级机关交办的、下级机关报请的、有关部门移送等符合立案法定条件的案件，予以审查后，确定是否立案。2、调查责任：案件的调查取证，必须有两名以上执法人员参加，并出示有关证件，对涉及国家机密、商业秘密和个人隐私的，应当保守秘密。依法收集制作相关证据。调查终结后，承办人应当写出调查报告。3、审查责任：对案件调查情况进行合议，认为违法事实不成立的，予以销案。违法行为轻微，没有造成危害后果的，不予以行政处罚。不属于本机关管辖的，移送有管辖权的行政机关处理。涉嫌犯罪的，移送司法机关。4、告知责任：告知当事人拟作出行政处罚的事实、理由、依据以及当事人依法享有的权利等。应听取当事人的陈述和申辩，符合听证条件的，告知当事人申请举行听证的权利。5、决定责任：制作行政处罚决定书（载明违法事实、处罚的内容和依据等内容）。6、送达责任：行政处罚决定书应在法定期限通过法定方式送达给当事人。7、执行责任：依照生效的处罚决定履行或者执行。8、其他：法律法规规章文件规定应履行的责任。

	问责依据
	【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五条至第六十二条；【法律】《公务员法》第五十三条、第五十四条；【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院第495号令）第十九至二十八条；【地方性法规】《山西省行政执法条例》第四十至四十二条；【部门规章】《基层法律服务所管理办法》第四十二条；【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	实施主体
	基层工作管理指导股  
	责任主体
	司法局

	备注
	

	流程图
	[image: 0815091951621]

	廉政风险防控图
	[image: 0815094751861]



	职权编码
	0600-B-00200-140981
	职权类型
	行政处罚

	职权名称
	对基层法律服务工作者违法行为的处罚

	子　　项
	

	职权依据
	【部门规章】《基层法律服务所工作者管理办法》第五十五条 

	责任事项
	1、立案责任：对监督管理中发现的、社会举报的、上级机关交办的、下级机关报请的、有关部门移送等符合立案法定条件的案件，予以审查后，确定是否立案。2、调查责任：案件的调查取证，必须有两名以上执法人员参加，并出示有关证件，对涉及国家机密、商业秘密和个人隐私的，应当保守秘密。依法收集制作相关证据。调查终结后，承办人应当写出调查报告。3、审查责任：对案件调查情况进行合议，认为违法事实不成立的，予以销案。违法行为轻微，没有造成危害后果的，不予以行政处罚。不属于本机关管辖的，移送有管辖权的行政机关处理。涉嫌犯罪的，移送司法机关。4、告知责任：告知当事人拟作出行政处罚的事实、理由、依据以及当事人依法享有的权利等。应听取当事人的陈述和申辩，符合听证条件的，告知当事人申请举行听证的权利。5、决定责任：制作行政处罚决定书（载明违法事实、处罚的内容和依据等内容）。6、送达责任：行政处罚决定书应在法定期限通过法定方式送达给当事人。7、执行责任：依照生效的处罚决定履行或者执行。8、其他：法律法规规章文件规定应履行的责任。

	问责依据
	【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五条至第六十二条；【法律】《公务员法》第五十三条、第五十四条；【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院第495号令）第十九至二十八条；【地方性法规】《山西省行政执法条例》第四十至四十二条；【部门规章】《基层法律服务所工作者管理办法》第五十五条；【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	实施主体
	基层工作管理指导股  
	责任主体
	司法局

	备注
	

	流程图
	[image: 新建 microsoft word 97 - 2003 文档_1]

	廉政风险防控图
	[image: 0815094853711]




	职权编码
	0600-B-00300-140981
	职权类型
	行政处罚

	职权名称
	对没有取得律师执业证书的人员以律师名义从事法律服务业务的处罚

	子　　项
	

	职权依据
	【法律】《律师法》第五十五条

	责任事项
	1、立案责任：对监督管理中发现的、社会举报的、上级机关交办的、下级机关报请的、有关部门移送等符合立案法定条件的案件，予以审查后，确定是否立案。2、调查责任：案件的调查取证，必须有两名以上执法人员参加，并出示有关证件，对涉及国家机密、商业秘密和个人隐私的，应当保守秘密。依法收集制作相关证据。调查终结后，承办人应当写出调查报告。3、审查责任：对案件调查情况进行合议，认为违法事实不成立的，予以销案。违法行为轻微，没有造成危害后果的，不予以行政处罚。不属于本机关管辖的，移送有管辖权的行政机关处理。涉嫌犯罪的，移送司法机关。4、告知责任：告知当事人拟作出行政处罚的事实、理由、依据以及当事人依法享有的权利等。应听取当事人的陈述和申辩，符合听证条件的，告知当事人申请举行听证的权利。5、决定责任：制作行政处罚决定书（载明违法事实、处罚的内容和依据等内容）。6、送达责任：行政处罚决定书应在法定期限通过法定方式送达给当事人。7、执行责任：依照生效的处罚决定履行或者执行。8、其他：法律法规规章文件规定应履行的责任。

	问责依据
	【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五条至第六十二条；【法律】《中华人民共和国律师法》第五十五、五十六条；【地方性法规】《山西省行政执法条例》第四十至四十二条；【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	实施主体
	综合管理股
	责任主体
	司法局

	备注
	

	流程图
	[image: 新建 microsoft word 97 - 2003 文档_1308_1]

	廉政风险防控图
	[image: 0815095056831]





	职权编码
	0600-B-00400-140981
	职权类型
	行政处罚

	职权名称
	对律师事务所拒绝法律援助机构的指派，不安排本所律师办理法律援助案件的处罚

	子　　项
	

	职权依据
	【行政法规】《法律援助条例》第二十七条 

	责任事项
	1、立案责任：对监督管理中发现的、社会举报的、上级机关交办的、下级机关报请的、有关部门移送等符合立案法定条件的案件，予以审查后，确定是否立案。2、调查责任：案件的调查取证，必须有两名以上执法人员参加，并出示有关证件，对涉及国家机密、商业秘密和个人隐私的，应当保守秘密。依法收集制作相关证据。调查终结后，承办人应当写出调查报告。3、审查责任：对案件调查情况进行合议，认为违法事实不成立的，予以销案。违法行为轻微，没有造成危害后果的，不予以行政处罚。不属于本机关管辖的，移送有管辖权的行政机关处理。涉嫌犯罪的，移送司法机关。4、告知责任：告知当事人拟作出行政处罚的事实、理由、依据以及当事人依法享有的权利等。应听取当事人的陈述和申辩，符合听证条件的，告知当事人申请举行听证的权利。5、决定责任：制作行政处罚决定书（载明违法事实、处罚的内容和依据等内容）。6、送达责任：行政处罚决定书应在法定期限通过法定方式送达给当事人。7、执行责任：依照生效的处罚决定履行或者执行。8、其他：法律法规规章文件规定应履行的责任。

	问责依据
	【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五条至第六十二条；【法律】《中华人民共和国律师法》第五十六条；【行政法规】《法律援助条例》第二十七条；【地方性法规】《山西省行政执法条例》第四十至四十二条；【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	实施主体
	综合管理股
	责任主体
	司法局

	备注
	

	流程图
	[image: 行政处罚类_1]

	廉政风险防控图
	[image: 0815095142041]



	职权编码
	0600-B-00500-140981
	职权类型
	行政处罚

	职权名称
	对律师有《法律援助条例》第二十八条情形之一的处罚

	子　　项
	

	职权依据
	【行政法规】《法律援助条例》第二十八条

	责任事项
	1、立案责任：对监督管理中发现的、社会举报的、上级机关交办的、下级机关报请的、有关部门移送等符合立案法定条件的案件，予以审查后，确定是否立案。2、调查责任：案件的调查取证，必须有两名以上执法人员参加，并出示有关证件，对涉及国家机密、商业秘密和个人隐私的，应当保守秘密。依法收集制作相关证据。调查终结后，承办人应当写出调查报告。3、审查责任：对案件调查情况进行合议，认为违法事实不成立的，予以销案。违法行为轻微，没有造成危害后果的，不予以行政处罚。不属于本机关管辖的，移送有管辖权的行政机关处理。涉嫌犯罪的，移送司法机关。4、告知责任：告知当事人拟作出行政处罚的事实、理由、依据以及当事人依法享有的权利等。应听取当事人的陈述和申辩，符合听证条件的，告知当事人申请举行听证的权利。5、决定责任：制作行政处罚决定书（载明违法事实、处罚的内容和依据等内容）。6、送达责任：行政处罚决定书应在法定期限通过法定方式送达给当事人。7、执行责任：依照生效的处罚决定履行或者执行。8、其他：法律法规规章文件规定应履行的责任。

	问责依据
	【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五条至第六十二条；【法律】《中华人民共和国律师法》第五十六条；【行政法规】《法律援助条例》第二十八条；【地方性法规】《山西省行政执法条例》第四十至四十二条；【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	实施主体
	综合管理股
	责任主体
	司法局

	备注
	

	流程图
	[image: 微信图片_20180817102048]

	廉政风险防控图
	[image: 0815095242461]
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